Lue téyttbohjeet ennen rekisteriselosteen
tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta.

TIETOSUOJASELOSTE
Henkilotietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

L aatimisnaiva

15.5.2018

la Nimi ] )
Rekisterin- |L@hden kansanopiston saatio sr
pltaja Osoite
Harjukatu 46, 15100 Lahti
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
toimisto@lahdenkansanopisto.fi
2 Nimi ] )
Yhteyshenki- Esfig' Pullinen
|6 rekisteria  |yarjukatu 46, 15100 Lahti
koskevissa
as I o I ssa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
Puh. 040 835 1531, petri.pullinen@lahdenkansanopisto.fi
3 Henkilostorekisteri
Rekisterin
nimi
4 Tydsuhteen hoitaminen. Palkanlaskentaan liittyvien tietojen k&sittely on ulkoistettu Rantalainen

Henkil6tieto-
jen kasittelyn

Oy:lle.

tarkoitus

5 . . Rekisteriin voidaan tallentaa henkilékunnan perusyhteystietoja: nimi, henkilétunnus tai syntymaaika
Reklsfterln ja yhteystiedot. Liséksi rekisteriin tallennetaan tydsuhteessa syntyvaa tietoa, kuten tydsuhteen kesto,
tietosisaltd  |tyonimeke, tydnkuva seka palkkatietoja.

6 Rekisterditya koskevat tiedot saadaan sdannénmukaisesti

Saannonmu- |« rekistersidylta itseltaan hanen aloittaessan tydsuhteen

kaiset tieto-

lahteet

« rekisterinpitdjan omasta toiminnasta siltd osin, kun ne koskevat tydsuhteessa syntyvaa tietoa
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7
Tietojen
saan-
nonmukaiset
luovutukset

Tietoja luovutetaan eri viranomaisille kulloinkin voimassa olevan lainsdadannén mukaisesti.

8
Tietojen
siirto

EU:n tai
ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto sailytetddn lukitussa tyétilassa, johon paésy on vain nimetyilla henkiléilla

B ATK:lla kasiteltavat tiedot

ATK:lla kasiteltavat tiedot on suojattu kayttajatunnuksilla, salasanoilla seka palomuurilla.
Kayttajarekisteria paasevat kasittelemaan ainoastaan tehtavaan nimetyt henkilét. Henkildtietojen
kasittelijdiden kanssa on tehty lainsdadannén vaatimat sopimukset ja heilla on
salassapitovelvollisuus.

10
Tarkastus-
oikeus

Rekisterissé olevalla henkil6lla on oikeus muun muassa

* pyytaa rekisterinpitgjalta paasy hanta itseddn koskeviin henkilétietoihin seka oikeus pyytaa
kyseisten tietojen oikaisemista tai poistamista taikka kasittelyn rajoittamista tai vastustaa kasittelya
seka oikeutta siirtda tiedot jarjestelmasta toiseen

« niilté osin kuin henkilétietojen kasittely perustuu rekisteréidyn suostumukseen oikeus peruuttaa
suostumus milloin tahansa taméan vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen sen peruuttamista
suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen

« tehda valitus henkilétiedon kasittelysta valvontaviranomaiselle

Pyynnét on osoitettava rekisterinpitéjalle kirjallisesti osoitteeseen toimisto@lahdenkansanopisto.fi.

11

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

Jokaisella rekisterdidylla on oikeus vaatia henkiklorekisterissa olevan virheellisen tiedon korjaamista.
Pyynt6 tukee tehda kirjallisesti osoitteseen toimisto@lahdenkansanopisto.fi Lisétietoja tiedon
korjaamisesta www.tietosuoja.fi/1677.htm

12

Muut henkil6-
tietojen kasit-
telyyn liitty-
vét oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus kieltda rekisterinpitijaa kasitteleméstda hanta itsedan koskevia tietoja
suoramainontaa, etamyyntia ja muuta suoramarkkinointia sek& markkina- ja mielipidetutkimusta kuin
henkildmatrikkelia ja sukututkimusta varten.




